1/9

ENERGINET
VEJLEDNING TIL SELVBETJENING - e
REGISTRERING AF SERVICEBES@G oo

+45701022 44
ve@energinet.dk
VAT no. 2898 06 71

Dato: 26/4 2017

HAH
Indholdsfortegnelse
1. FOrUASERINING..ccoiiiiiiiiieee et e e e e 2
2. Krav til virksomheden .......cccuveeiieciiiii e 2
3. Oprettelse som bruger pa Selvbetjening.........ccoovvvvveeeeeeeecinnnnenn. 2
4. Selvbetjening pa Energinet.dK......cccceeeeeiieieeeeciieee e 3
5.  Login pa Selvbetjening....ccocceeeeiiieciiiieeee e 4
5.1 GIEME KOAEOTT ...vvoveereseiesieeeseeiseess sttt 4
6.  ServicebeS@Z OVEISISt.......uuuvrrerrrerrrrrrrrerrrrrrrrerrrrrrrrrrrrrr————————. 5
6.1 Sag specifik malle frem i ISteN .....cocviiiiiiiie e 5
7.  Indberet SErviCebeS@BE ......uvuriririiiiiiiiiiiiiiiiiviiiriiirrrrr .. 6
8. Indberet servicebesgg via EXcel ark .........cccvvvvvvvvvvvveereeennennnnnnnnnn, 7
8.1 Opret Excel-fil med servicebes@g ........covvvvvrieriiiiniiniicee e 7
8.2 INASENAEISE AF fil ...vvvovveeieoeieieseiiseesssess st 8
9. Udtraek af data til EXCel ....oovviiiiieieiieeeee e, 9
10, AFSIULNING eeeeeeee e e e e e rrre e e e e e e e 9
11. Hjaelp 0g VEJIEdNING ...eeeeeeeeeeeeeeeeee e 9

Dok. 16/09164-1


mailto:info%40energinet.dk?subject=Bestilling%20af%20tilg%c3%a6ngeligt%20dokument&body=Afsend%20denne%20e-mail%20for%20at%20bestille%20en%20sk%c3%a6rml%c3%a6ser-%20og%20tastaturvenlig%20udgave%20af%20f%c3%b8lgende%20dokument%3a%0D%0A%0D%0Ahznafibk%5cVejledning%20til%20Servicebesg.pdf%0D%0A%0D%0AMed%20venlig%20hilsen%0D%0AEnerginet

2/9

1. Forudsatning

Vedligehold og service af vindmgller ma kun udfgres af virksomheder, der har et godkendt
certifikat og er godkendt af Energistyrelsens Godkendelsessekretariat, der administreres af
DTU Ris@.

2. Krav til virksomheden

Virksomheder skal kontakte DTU Risg for at blive godkendt til at udfgre service og vedligehold

pa vindmgller.

Godkendte servicevirksomheder skal via Selvbetjening EL pa www.energinet.dk indberette al

udfgrt og planlagt service pa vindmgller i Stamdataregistret.

3. Oprettelse som bruger pa Selvbetjening

Energinet sender godkendte virksomheder en blanket, som skal udfyldes og sendes retur.

BRUGERADGANG SELVBETIENING — SERVICEVIRKSOMHED

Undertegnede vil gerne have adgang til Energinet.dk Selvbetjening. ENERGINET
Energinet.dk
SERVICEVIRKSOMHED Tonne Kjarsvej 65
DK-7000 Fredericia
Navn:
Adresse: +4570102244
ve@energinet.dk
Postrr /by VAT no. 28 98 06 71
CVR/CPR nr.:
Dato: 5/4 2017
KONTAKTPERSON
Brugernavn: I

Nar Energinet har modtaget en korrekt udfyldt blanket ”Brugeradgang Selvbetjening — Service-
virksomheder” oprettes virksomheden, som bruger i Selvbetjening El.

Energinet sender mail med brugernavn og adgangskode til den mail, virksomheden har angivet

pa blanketten.
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4. Selvbetjening pa Energinet.dk ENERGINET

Ga til Energinets hjemmeside: www.Energinet.dk

Klik pa Selvbetjening nederst pa siden (ved pilen)

ENERGI SOL.VIND 0G BIOGAS ~ MERE

ARSRAPPORT 2016 SOG JOB | ENERGINET
5ammen om baredygtig energ Find ledige job he

\_/ _ SOL.VIND OG BIOGAS
02
\

LES MERE > LS MERE >

< b} A
ARRANGEMENTER PUBLIKATIONER SELVBETJENING >

Find

Der vises en oversigt over Energinet’s portaler. Tryk pa Log ind til Selvbetjeningsportalen

LOGIN

Find din selvbetjeningslgsning her.

FORSIDE > LOGIN

EL

Log ind til selvbetjeningslosninger pa elomradet
EL
\ Log ind til Selvbetjeningsportalen

Log ind pa DataHub
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Siden vedr. Selvbetjeningsportalen vises med nyheder, vejledninger, blanketter og links. ENERGINET

Klik pa linket Log ind til Selvbetjeningsportalen (ved den rgde pil)

SELVBETJENINGSPORTALEN

Stamdataregister, afregningsbilag, indberetning af radighed og servicebeseg,

FORSIDE > EL > SELVBETJENINGSPORTALEN

NY SELVBETJENING EL

Torsdag den 1. juni 2017 er en ny version af Selvbetjening E1 i drift

LINKS /
rt pa tif. 70 21 50 74 eller

LOG IND TIL SELVBETJENINGSPORTALEN >

F4 adgang Ul Selvbatjeningsportaler

5. Login pa Selvbetjening

Selvbetjenings skaermbilledet vises og du er klar til at logge ind.
ENERGINET >Hem > Dansk anisn)

Login

Angiv brugernavn og kedeord

"Brugernavn" og "Adgangskode" indtastes (ved de rgde pile). Veer opmaerksom pa, at der skel-
nes mellem store, sma bogstaver, tegn og mellemrum.
Tryk derefter pa Login og du har adgang til Selvbetjening.

5.1 Glemt kodeord

Har du glemt dit kodeord, klik pad Glemt kodeord? ( gul pil).

| et nyt vindue bliver du bedt om at angive brugernavn eller mailadresse.

Du modtager derefter en mail, som skal bekraeftes af dig — fgr du kan fa tilsendt en mail med

det nye kodeord. Mails fremsendes til den mailadresse, du er registeret med i Selvbetjening.

TIP: For at fa vist alle tekster pa dansk, skal du veelge Dansk (gren pil)
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6. Servicebespg oversigt ENERGINET

Tryk pa Servicebesgg oversigt.

ENERG IN ET Velkommen til selvbetjeningsportalen 5 a »Logaf » Dansk (Danish) » Home
» Hizlo
STAMDATA
Stamdata

Servicebeseg oversigt

Energinet Tonne Kjeersvej 65 DK-7000 Fredericia 1if. +45 70 10 22 44 EAN-nr.: 579 800 D86357 3 CVR-nr.: 28580671 VE@energinet dk

6.1 Seg specifik mglle frem i listen

Der vises en oversigt over samtlige vindmeller i Danmark. Sgg mgllen, der skal indberettes for,
frem.

o Vexlg sggekriterie i valglisten (eks. GSRN)

e Indtast sggekriterie veerdi (eks. 570715000000033841)

e  Tryk pa Seg.
Bemaerk at GSRN-nummer er eneste unikke sggenggle pa anlaegget.

ENERG IN ET vindmolle bessgsrapport - oversigt 5 a #Logaf » Dansk (Danish) » Home

s Higelp
STAMDATA
iE Lste « 3 naste
(L‘__—’;D‘flsafme\dle ] [ Ryd | [ Advanceretsagning | [ Seg |

TilExcel X, | 100pr.side .

brikat 09 typg Idrifisat Inst. kW Senicebeseg Servicevirksomi Neeste

Sagekriterie

Cwrl Cpr

GSRN
oa Kommune
» [ [ S7071470000040C ites Wind Sys 1993-02-03 2250 2017-01-18 Anden servicevir 2017-0;
Typebetegnelse
5 { stas Wind Sys 1993-02- 0/2017-01- 2017.0;
[ | EB [STOTI4TO000000R (| e tas Wind Sys 1993-02-03 2250 |2017-01-13 Anden servicevir 201701
F1 | [ |s7071470000000003 F3354304 [ Kebenhavn | 727504304 6175365 864 BUNUS, 600 - M 1996-07-11 600,0 2017-02-06 Anden senvicevir 2017-0¢
[ | E3 |570714700000000055 |Lynetten 2 33354304 | Kebenhavn |727628,303 | 6175385865 BONUS, 600 - M 1996-07-11 600,0 2017-02-07 Anden servicevir 2017-0¢
[F] | E3 |570714700000000065 | Lynetten 3 33354304 | Kebenhavn | 727617,302 | 6176365 866 BONUS, 600 - M 1856-07-11 600,0 2017-02-01 Anden servicevir 2017-0¢
[ | [ [570714700000000140 |Avedare Holme est 2 31080231 |Hvidovre | 719970,000 | 6167337,000 Vestas Wind Sys 2000-05-18 660,0 2016-11-30 Anden servicevir 2017-0¢
[F] | [ |570714700000000157 |Avedore Hoime ost 1 31080231 |Hvidowre | 720031,000 | 6167434,000 Vestas Wind Sys 2000-05-18 60,0 2016-12-08 Anden servicevir 2017-Dng
<
Besagsrapport oversigt 123 63 ¥

valgte 0 af 100

Energinet Tonne Kjeersvej 65 DK-7000 Fredericia 1if. +45 70 10 22 44 EAN-nr.: 579 300 D86357 3 GVR-nr.: 28880671 VE@energinet dk

Hvis afmeldte mgller (dvs. mgller som ikke laengere er i drift) skal vises, skal feltet Vis afmeldte

markeres.

Der kan spges med flere sggekriterier ved at klikke pa knappen Avanceret s@gning.
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7. Indberet servicebespg

Nar mgllen er fundet, kan servicebesgget registreres.
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ENERGINET vindmslle besagsrapport - oversigt [ G & s s >Logal >Dansk (Danish) >Home
> Hielp
STAMDATA
i Lste I Detaile [T s |[€ Fomee (3 nmse |
Sogekiterie Ingen -| | \ Visameite [ Ryd Advancerel sogning Seg
e B
‘ ‘ GSRN A Nawn ‘ R ‘ Kommune ‘ X-Koord. ‘ Y-Koord. ‘ Fannumg«yn{ Iariftsat Inst. kv i | Besog regisieret | Indberet
[ P etmmmbien Swne Allerad Gaia-Wind Ltd, € 2002-08-04 11,0 2017-04-27 SN Seees 2017-10-27  2017-04-27 14:11:30 Indberet
B T AR S w— - EMFU Viborg  S01839,000 625535400 Vestss Wind Sy 1994-10-05 5000 2017-04-27 i Sw———2017-1027 | 2017-04-27 14:11
[ | PR | Su S g Vejen 512188,830 €154049,390 NEG Micon, NM | 1997-10-20 600,0 2017-05-01 G s - 2018-09-01 | 2017-05-08 10:00:5% Indberet
sy N T r— Morsa Gaia-WWind Lig, € 2000-06-13 11,0 2017.0827 o S 20171027 | 20170427 14:11:30 Incheret
B I AT MM Struer 473571,000 6275156 00( Vestas Wind Sys 1983-01-15 550 Indberet
R e T et Thisted 465062,000  6293360,00( Vestas Wind Sys 1991-09-15 2250 Incberet
L —— MBS Thisted 471605000 6309791 00] Vestas Wind Sys 1984-12-16 250 Indberet
<

valgte 0 af 100

Besogsrapport oversigt

>
M €123.13

Energinet Tonne Kjzersve] 65 DI-7000 Fredericia tit. +45 70 1022 44 EAN-nr: 579 500 089357 3 CVR-nr.: 28880671

ve@energinet k.

Find mgllen, der gnskes indberettet service pa, i oversigten. Aktivér knappen Indberet yderst til

hgjre pd den aktuelle mglle.

FOR GSRN 40

o

VALIDER 0G

af Service_test v T

Servicebesag ®N  2017-05-01 M
.

Indtast dato for Servicebesgg og dato for Naeste servicebesgg. Datoen kan tastes i formatet

33aa-mm-dd eller veelges i kalenderen.
Efter krav fra Energistyrelsen skal feltet udfyldes med en planlagt dato indenfor de naeste 2 ar.

FOR GSRN

af Service_test s e

Servicebesag * | 2017-0501 1

Neste servicebesag # | 2017-07-01 M

Tryk pa Valider og Gem - nar servicedatoerne er tastet.
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8. Indberet servicebesgpg via Excel ark ENERGINET
Ved indberetning af servicebesgg pa mere end 20 mgller, kan servicevirksomheden sende data

i en excel-fil til Energinet ve@energinet.dk

8.1 Opret Excel-fil med servicebesgg

Indberetningen skal ske i et bestemt format, for at filen kan indlaeses.

Excel-filen skal veaere i fglgende format:
)

GSRN-nr. (18 cifre)
(For den besggte mglle)

e Servicebesgg dato (33ad-mm-dd), cellen skal veere formateret som ”"Dato”.
(Dato for udfgrt service pa vindmallen)
e Naeste service dato (3dad-mm-dd), cellen skal vaere formateret som ”Dato”.
(Efter krav fra Energistyrelsen skal feltet udfyldes med en planlagt dato indenfor de neeste
2 ar).
,@l [ |= Vindservice - servicebesgg 2016-05-31 - Microsoft Excel |- |
Startside | Indszet  Sidelayout Formler Data  Gennemse  Vis  Udvikler  380% e o 8
"—5 3(, Calibri - LU‘ - =| = ?tandard - A ;,:‘ﬂlndsaet' bR A
;H Za- F & U~ A EER- LT Iypografier 3 slet ~ 3]~ g4~
indr & HBie | B A v : B fﬁg -’)?3 - EjFormater- @
Udklipshal... & Skrifttype F] Justering F] Tal F] Celler Redigering
AL2 - fe | 570715000000020834 v
| A B C [ ——
1 GSRENnr Servicebesgg dato Nzeste service beseg E
2 /5707150000000 2016-03-16 2016-10-19
3 /5707150000000 2016-04-06 2016-11-09
4 '57[}715[}[}[}[}[}[}[} 2016-03-07 2016-10-10
5 '57[}715[}[}[}[}[}[}[} 2016-03-11 2016-10-14
B ’57[}715[}[}[}[}[}[}[} 2016-03-22 2016-10-25
7 '57[}715[}[}[}[}[}[}[} 2016-03-11 2016-10-14
8 '57[}715[}[}[}[}[}[}[} 2016-03-31 2016-11-03
9 5707150000000 2016-04-11 2016-11-14
ullal 'l-'.?l"’t?1 =Y T T T T T ANAA-N2_NT 204 A ANNS ul
4 4 » M| Sheetl Sheet? ~ Sheet3 ¥ 4| I | 30|
Kar | B3 | Middel: 42540,5 Antak3  Sum:85081 |[ER|[OIE0 130% (=) [ ()
Gem filen.

Eksempel pa en korrekt skabelon, kan downloades fra Energinets hjemmeside

www.energinet.dk.
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Vealg Selvbetjening — EL — Selvbetjeningsportalen -Blanketter og skemaer —

og derunder findes Skabelon til indberetning af servicebesgg.

SELVBETJENINGSPORTALEN

Stamdataregister, afregningsbilag. indberetning af radighed og servicebesgg.

FORSIDE > EL > SELVBETJENINGSPORTALEN

NY SELVBETJENING EL

Torsdag den 1. juni 2017 er en ny version af Selvbetjening EL i drift

N&r du logger ind p& adressen www. Selvbetjening.energinet.dk, er det den nye portal, du kommer ind p3,

selv om adressen er den samme som far.
Brugergr=nsefladen er forbedret, mens funktionaliteten er nsten den samme som tidligere.

Du finder til den nye El her pé siden til hajre.

Har du spergsmal eller brug for hj=lp, kan du kontakte vores support pa tlf. 70 21 50 74 eller

ve@energinet.dk

Vi haber, | vil tage godt imod vores nye portal

LAS MERE

BLANKETTER VEJLEDNINGER

KONTAKT

VE-administration

EQENERGINET.OK

Q ez 70213078

LINKS

LOG IND TIL SELVBETJENINGSPORTALEN >

F& adgang til Selvbetjeningsportalen

LAS MERE

8.2 Indsendelse af fil

Filen indsendes pa mail til ve@energinet.dk.

| emnefeltet anfgres servicevirksomhedens navn og tekst “servicebesgg

”

8/9

33aa-mm-dd. Eks:

[ Bt

Rld9 &+ = Vindservice - servicebesog 2016-05-31 - Meddelelse (HTML)
Filer Meddelelse | Indsst  Indstilinger  Formatertekst  Gennemse @
& o A agﬂ @] @ 0 %r ¥ Opfalgning ~ E IITI
F ¥ Haj prioritet
Seet aby A Adressekartotek Kontroller Vedhzft Vedheft Signatur Zo Vis/skjul  Arkiver
ind~ JFo il element~ - B Lav prioritet sidepanel i360°
Udklipsholder g Grundlzggende tekst MNavne Inkluder Maerker % | Zoom 360°
=1 Tl ok
fo i [ve@energine |
e ]| |
Be.. |
Emne: | Vindservice - servicebesog 2016-05-31 |
fl
fl Vedhaftet: \EIJ indservice - servicebesaq 2016-05-31.xIsx (20 KB] |
lix)

Du modtager en kvittering via mail, nar Energinet har modtaget og indlaest filen i Selvbetjening.

Hvis indberetningen fejler, modtager du besked.

Send kun én indberetning pr. maned.
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9. Udtreek af data til Excel ENERGINET

Servicebesgg pa udvalgte mgller kan downloades til Excel.
@nskes kun udtraek for nogle af de fremspgte, markeres de gnskede mgller i liste

[NERG'N ET vindmelle besagsrapport - oversigt S & MariannMadsen >Logaf »Dansk(Danish) > Home
» Hislp
conens

Sagekriterie ingen Vissimeidte [ Ryd Avanceret segning Seg

J @ GSRN A Navn CVR | Kommune | X-Koord | Y-Koord. | Fabrikal og type ldrftsat st kW Seracebesag Servicevirksom| Noesie beseg| Beseg regisireret

s 7 [Q STO71470000D000041 Lynetten 1 33354304 Kabenhavn 727504,304 617838586¢ BONUS, 600 - M 1396-07-11 600.0 20170206 Anden servicevir 20170905  2017-02-27 11:09:21
7 | [ S70714700000000058 Lynetien 2 33354304 Kebenhawn | 727628,303 6178385,862 BONUS, 600 - M 1996.07-11 6000 20170207 Anden servicer 2017-09-07  2017-02-27 11.09.48

Tryk pa knappen (rgd pil) Til Excel. Du kan her vaelge om udtraekket skal indeholde:
1. Alle fremsggte vindmgller
2. Valgte vindmgller (de markerede)
3. De magller, der er vist pa siden.

10. Afslutning

Tryk pa Log ud og Selvbetjening afsluttes.

ENERGINET vindmoelle besagsrapport - oversigt 6 & e mwsen (5 Logar ) Dansk Danish) » Home
N
i Liste € Forige 2 n=ste
e | | o ® (Rya ) [dvancerereognng ] [Se)

11. Hjeelp og vejledning

Skulle der opsta problemer eller spgrgsmal, er du velkomment til at sende en mail pa
ve@energinet.dk med dine spgrgsmal.
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