Vejledning til oprettelse af ny bruger pa Comdia




o °
In d en d u ga ri ga ng Offentlige indkabere bruger Comdia til at finde private leveranderer af varer og
tjenester

"Comdia er en indkebsportal, der nemt og gratis ger det muligt for virksomheder at vinde opgaver hos staten, kommmuner, forsyningsselskaber og andre offentlige
organisationer. Comdia bliver brugt af alle — lige fra sma lokale handvcerksmestre til store landsdaekkende leveranderer af varer og tjenester.”

Ga til www.comdia.com

Casper Helbo-Nielsen, Comdia.com

Klik pa "Opret ny bruger”
Opret dig pd tre minutter...

Et n yt Vi N d ue é b ner — ..optimer din salgsindsats og @g dine chancer for succes indenfor salg til det offentlige marked S Topetny by

klik nu pa "Opret profil”

Markedsdialoger Leverandorlister

Aftalestart: 01-09-2025

Opret en ny brugerprofil indkeber/ordregiver hholtvej 5 - Udskiftning af eltavie -

Anvender din organisation Comndia til indkeb og/ell ialoger, og du ensker adgang st bruger, kontakt da din Comdia
Superadministrator for oprettelse of brugeradgang til Comdia. > Kommune.
al ko
@nsker din organisation at anvende til indkeb, elektroniske leveranderlister og/ cedsdialoger, kontakt da Comdia Support pé
om eller t

Opret profil

Se oftest stillede spargsmal og kontaktoplysninger

comdia sasecee



Brugeroprettelse - 1 Brugerkonto

Udfyld oplysningerne vedrerende din brugerkonto

Indtast din e-mail og lav en adgangskode. Klik herefter “Naeste”

Velkommen til Comdia brugeroprettelse

En valideringsmail vil blive sendt til din email adresse efter oprattelse. Der er sdledes vigtigt, at du har adgang til den indtastede email, for at din Comdia konto kan tages | brug. 0BS! Du kan IKKE oendre email adressen tilknyttet din brugerkonto efter endt registrering

5 Faardigger

] Brugerkonto 2 Virksomh

@

Indtast dine snskede brugerkontooplysninger

Email:

Gentag email:*

Adgangskode:®

@b £OA

symboler: l@$ %A &* () _=.,;: (Bemcerk: der mé KUN beny

Gentag cdgangskode:

TILBAGE

comdia sasecee



Brugeroprettelse - 2 Virksomhed

Udfyld oplysningerne vedrerende din virksomhed

» Veelg farst land
> Hvis "Danmark”, sd indtast blot CVR-nummer og klik "Hent data
»  Hvis udenlandsk, indtast da oplysningerne manuelt

»  Klik "Neeste”

W Brugerkonto 2 Virksomhed 3 Brugeroplysninger

Indtast dine virksomhedsoplysninger

Land:*
Veelg land

Virksomhadsnavn:*

Registreringsnummer:

Adresse I:

Telefon:

Hjemmeside:

Virksomhedsprofil

/i anbefaler at denne udfyldes med en beskrivelse af, hvilke kempentenceemr

TILBAGE

ader virksomheden har

Indtast dine virksomhedsoplysninger
Land:*
Danmark v

CVR-Nu od

‘W/J—//’ & HentCVRdata [ Find CVR nummer pd Virkdk

[/
TILBAGE
4 Tillaagsprofiler 5 Faerdigger

comdia sasecee




Brugeroprettelse - 3 Brugeroplysninger

Udfyld oplysninger vedrerende din brugerprofil

Indtast navn og eventuelle gnskede oplysninger.
Klik herefter "Naeste”

1 Brugerkonto 2 Virksomhed 3 Brugeroplysninger

4 Tilleegsprofiler 5 Faerdigger

Indtast dine oplysninger

Fornavn:*

Telefon:

Mobil:

TILEAGE

MNASTE

E mdla PUBLIC-PRIVATE
DIALOGUE




Brugeroprettelse - 4 Tillaegsprofiler

Udfyld det der giver bedst mening ift. din virksomhed/profil

Husk at krydse af i "Radgiverprofil”, hvis du i samarbejde med en ordregivende myndighed
skal tilknyttes som radgiver pa et indkebsprojekt.

Hvis intet er relevant klik da "Neeste”.

1 Brugerkonto 2 Virksomhed 3 Brugeroplysninger 4 Tilleegsprofiler 5 Faardigger

Veelg tillaegsprofiler

Radgiverprofil: ‘ Arbejder du sorm rédgiver eller konsulent overfor offentlige organisationer, s& marker denne checkbox og opret din radgiverprofil.

Social okonomisk virksomhed: Er din virksomhed socialekonomisk? Scet kryds i boksen for at tilfeje en socialekonormisk profil til din brugeradgang.

Du opretter den fulde profil efter login under menuen Min profil > Socialekonomisk virksomhed.

Interesseret i opgaver fra FN-organisationars: ‘ Kryds af hvis du er interesseret i at byde pd projekter fra FN-organisationer.

TILBAGE

comdia sasecee




Brugeroprettelse - 5 Faerdiggor

Godkend vilkar og ferdigger
Marker, at du bekraefter vilkar for brug af Comdia. Tag stilling til de @vrige felter.
Afslut ved at klik "Naeste”.

Bemaerk: Det er ikke muligt, at ga tilbage eller eendre noget EFTER der er klikket
"Naeste” pa side 5 Faerdigger

1 Brugerkonto 2 Virksomhed 3 Brugeroplysninger 4 Tilleegsprofiler 5 Faerdigger

Godkend vilkér og faerdigger

Vilkdr:* [] Jegbekreefter hermed, at jeg hor leest og accepterer geeldende vilkér for brug af Comdia
Vilkér for brug af Comdia

Jeg giver hermed tilladelse til at Comndia ApS, via platformen www.comdia.com, pd mail eller telefonisk, md kontakte mig | forbindelse
med systemopdateringer, support, nye funktioner eller anden relevant information, der har relation til min profil pd www.comdia.com.

Emails: Jeg ensker at modtage information on nye markedsdialoger fra Comdia

Jeg ensker at modtage nyheder fra Comdia

~

TILEAGE MNASTE

E mdla PUBLIC-PRIVATE
DIALOGUE



Brugeroprettelse - 5 Faerdiggor

Feaerdiggor oprettelse af bruger

Du er nu registreret som bruger i Comdia. Du modtager en aktiveringsmail med
et link, du skal klikke pa. Klik pa "Gensend aktiveringsmail”, hvis du ikke
modtager den. Husk at tjekke dit spam-filter.

1 Brugerkonto 2 Virksomhed 3 Brugeroplysninger 4 Tilleegsprofiler 5 Faerdigger

Godkend vilkdr og faerdigger

Tak for din reg ing. En ingsmail er nu sendt afsted til din email.

Har du ikke modtaget aktiveringsemailen inden for et par minutter? Fa tilsendt en ny aktiveringsmail her:

Gensend aktiveringsernail

comdia sasecee



Aktiver brugerkonto og log ind comdi3

ILan inAd NnA Camdin

Aktiver brugerkonto

Nar du klikker pa "Aktiver brugerkonto” i aktiveringsmailen, bliver du fert
ind til Comdia. Din bruger er aktiveret og du kan logge ind med den e-mail
og adgangskode, du indtastede ved oprettelse.

Gennemfart

Din bruger er aktiveret, og du kan nu logge ind

Kryds evt. af i "Husk mig pa denne computer”, sa du er fri for at indtaste
login-oplysninger hver gang du skal logge ind.

Hvis du har brug for hjeelp, kan du altid klikke pa vores mest stillede
spergsmal i bunden af siden.

He] Comdia-bruger,

Velkommen til Comdia

comdia
Klik venligst pd felgende link for at fktivere din brugerkonto:

Aktivér brugerkonto Log ind p& Comdia
Hvis du ikke selv har indtastet din e-mailadresse eller ikke ensker at oprette en brugerkonto, sd kontakt venligst vores support pd support@comdia.com

BEMARK: Du kan finde vejledninger til Comdia under "Mit Corndia® nederst i menuen i venstre side af skaermen

Med venlig hilsen “
Husk mig pé& denne
Comdia Support

www.cormndic.com
Email: support@ecomdia.com

Telefon: +45 71 89 36 72 (Alle hverdage 8-15:30) m

Comdiia ApS | Lindvedvef 73, 5260 Odense 5 | www.comdia.com| CVR: 3350404

Har du glemt din
computer adgangskode?

Se oftest stillsde spergsmél og kontaktoplysninger

comdia sasecee




Brug for hjaelp?
Kontakt Support pa:

support@comdia.com
TIf.: #4571 99 36 72

PUBLIC-PRIVATE
DIALOGUE

comda



